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A. OBJETIVO

Normar la aplicacion de procedimientos para desarrollar actividades de investigacion que se ejecuten en la Universidad de
las Fuerzas Armadas - ESPE al interior de los Departamentos o Centros.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
- Normar los procesos de aplicacion y evaluacion de las propuestas de actividades de investigacion, antes de la entrega
al Consejo de Departamento o Centro para su analisis y aprobacion.
- Normar el proceso de seguimiento a las actividades de investigacion aprobadas por parte del Consejo Académico.
- Normar el proceso de asignacion de carga horaria a docentes participes en actividades de investigacion.
- Normar el proceso de asignacion de estudiantes que trabajaran en actividades de investigacion.
- Normar el procedimiento de solicitud de ampliacion de plazos para el desarrollo de actividades de investigacion.
- Normar el procedimiento de cierre y evaluacion de actividades de investigacion.
- Normar en general los procedimientos de las actividades de investigacion en general.

B. MARCO LEGAL

- Reglamento de Carrera y Escalafon del Personal Académico del Sistema de Educacion Superior. Art. 8.

- Reglamento de Régimen Académico. TITULO IV.

- Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.

- Reforma al Articulo 10 del Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas -
ESPE.

- Tabla de Distribucion de Carga Horaria Semanal de Clases para Personal Académico. (Emitida con Orden de
Rectorado cada periodo académico).

C. AMBITO DE APLICACION
El presente instrumento se aplica para: Proyectos de investigacion con financiamiento directo e indirecto, proyectos de
investigacion externos, escritura de articulos cientificos, escritura de textos con ISBN y otras actividades de investigacion;
presentados por docentes e investigadores de los Departamentos o Centros asi como las actividades de investigacion en
general.

D. DEFINICIONES (Glosario de términos)
Proyectos con financiamiento directo. Son las propuestas presentadas por los docentes e investigadores de la Universidad
de las Fuerzas Armadas - ESPE, a las convocatorias con asignacion de fondos que realiza el Vicerrectorado de
Investigacion. Pueden ser de investigacion basica o aplicada.

Proyectos con_financiamiento indirecto. Son las propuestas presentadas por los docentes e investigadores de la
Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, por iniciativa propia, sin asignacion de fondos.

Proyectos externos. Son aquellos generados y financiados en conjunto con entidades externas y en los que la Universidad
de las Fuerzas Armadas - ESPE puede actuar como responsable o participante.

Articulo cientifico. Documento que presenta de manera detallada, resultados originales de una investigacion cientifica, y
esta destinado a su publicacion en revistas cientificas internacionales o regionales.

ISBN. EI ISBN (International Standard Book Number) es un cddigo normalizado internacional para libros, este codigo no se
asocia a una obra en concreto, sino a cada edicion de esta. Por lo que, en funcién de la edicion del libro, el ISBN sera
diferente, aunque el libro sea el mismo.

ISSN. EI ISSN (International Standard Serial Number), es un cddigo para identificar publicaciones periddicas y recursos
continuos, de cualquier soporte, ya sean impresos en papel o en formato digital.
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Otras actividades de investigacion. Actividades de apoyo a la gestion, desarrollo y difusion de la investigacion.

E. LINEAMIENTOS

FORMULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION INTERNOS CON FINANCIAMIENTO DIRECTO, INDIRECTO,
EXTERNO, PLAZOS DE ENTREGA Y REQUERIMIENTOS.

1.1. Formulacion de proyectos de investigacion con financiamiento directo (Proyectos en los cuales existe una
erogacion directa de fondos por parte de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE)

Para formular un proyecto de investigacion interno con financiamiento directo se debe seguir los siguientes pasos:
a Aplicar a la convocatoria anual de acuerdo con el Art. 21 del Reglamento del Sistema de Investigacion de la

Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE. (“El Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de
Tecnologia invitard a la Comunidad Universitaria y Fuerzas Armadas a presentar programas y proyectos de
investigacion basica y aplicada, de acuerdo con los términos de la convocatoria aprobada por el Consejo
Académico y en el formato establecido para el efecto”).

b Solicitar mediante memorando dirigido al Director del Departamento o Centro (con copia al Coordinador de
Investigacion del Departamento o Centro) el acta de resolucion del Consejo de Departamento o Centro, o carta de
auspicio del Departamento o Centro. A este pedido se anexard la documentacion legalizada requerida por la
convocatoria. (Art. 23 del Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas -
ESPE).

1.2. Formulacion de proyectos de investigacion con financiamiento indirecto (Proyectos en los cuales no existe
una erogacion directa de fondos por parte de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, si no que se
cuantifica en horas asignadas, utilizacion de infraestructura y otros)

a. Se debera presentar la documentacion correspondiente, al menos con 30 dias habiles antes del inicio del periodo
de matriculacion de los estudiantes, siguiendo los formatos establecidos para este propdsito mismos que se los
puede encontrar en el repositorio institucional (enlace:
https://mimaletin.espe.edu.ec/index.php/s/wt2Gsaacz3R9IBcx?path=%2FINVESTIGACION%2FPROYECTOS%2
OINVESTIGACION). La documentacion debidamente legalizada a ser presentada es la siguiente:

1. Memorando dirigido al Director del Departamento o Centro (con copia al Coordinador de Investigacion del
Departamento o Centro) solicitando se considere aprobacion y pertinencia al Consejo de Departamento o
Centro.

2. Acta de resolucion del Consejo de Departamento o Centro; o carta de auspicio del Departamento o Centro.

Perfil de Proyecto.

Formato de Costeo de Proyectos de Investigacion con financiamiento indirecto de la Universidad (gasto

permanente).

Matriz de riesgos.

Declaracion de autoria.

Informe de blsquedas.

Curriculum Vitae de los participantes

Cartas de compromiso de participacion en el caso de personal externo.

> w

© N o a

1.3. Proyectos de investigacion externos
a. Lapostulacion para la participacion en proyectos de investigacion externos se realizaré en cualquier fecha y estara

sujeta a las condiciones y normas de postulacion y ejecucion de la institucion generadora de la convocatoria.
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Si la aceptacion de los proyectos coincide con el periodo académico en ejecucion, la asignacion de carga horaria
debera planificarse y efectuarse para el siguiente periodo académico. La solicitud de asignacion de carga horaria
para horaria para estos proyectos debera presentarse al menos 20 dias habiles antes del inicio del periodo de
matriculacion.

La habilitacion para la participacion en proyectos externos podra ser a través de convocatorias, convenios
interinstitucionales, cartas de intencién u otro en consideracion a la normativa legal vigente.

Las cartas de auspicio y/o de responsabilidad para participar en convocatorias a presentar proyectos de
investigacion de caracter externo se extenderan por parte del Sr. Rector de la Universidad de las Fuerzas Armadas
- ESPE, la solicitud de firma sera remitida por parte del Director del Departamento o Centro con la siguiente
documentacion de respaldo:

1. Modelo de carta de auspicio y/o de responsabilidad o en formato digital y editable.

2. Perfil de proyecto.

3. Informe de pertinencia emitido por el coordinador de investigacion.

Las solicitudes de firma de carta de auspicio y/o de responsabilidad se remitiran al Vicerrectorado de Investigacion,
Innovacién y Transferencia de Tecnologia al menos con 20 dias habiles previos al cierre de las postulaciones de
la convocatoria correspondiente.
Para el registro del proyecto externo se debe declarar los siguientes aspectos, titulo del proyecto, integrantes y
funciones en el proyecto, linea de investigacion asociada, grupo de investigacion (de ser el caso), tiempo de
gjecucion, entidad auspiciante, monto de asignacion y otro que considere el Director del Departamento o Centro.
La documentacion legalizada a ser presentada es la siguiente:
1. Memorando dirigido al Director del Departamento o Centro (con copia al Coordinador de Investigacion del
Departamento o Centro) solicitando el debido proceso para el registro del proyecto de investigacion externo.

2. Acta de resolucion del Consejo de Departamento o Centro.

3. Carta de aprobacion de la institucion externa.

4. Perfil de Proyecto en formato de la institucion externa.

5 Declaracion del tipo de participacion en el proyecto: Indicar si es Director, Co-Director, asistente de
investigacion u otro; entidades participantes; duracién del proyecto; fuentes de financiamiento; grupo de
investigacion; y redes; y nimero de horas.

6. Formato de Costeo con Financiamiento Indirecto.

7. Convenio especifico, carta de intencion o carta de compromiso firmadas por los representantes legales de

las instituciones participantes. El instrumento que se establezca dependera del alcance del proyecto.
En caso que los proyectos sean multidisciplinarios en donde se integra varias areas de conocimiento; el director
del proyecto sera quien gestione el registro del proyecto y socializara con los participantes los documentos
necesarios para la gestion correspondiente en cada una de las &reas.
Por su parte los participantes para efectos de asignacion horaria informaran de su colaboracién al Director del
respectivo Departamento o Centro (con copia al Coordinador de Investigacion del Departamento o Centro).

1.4. Plazos de entrega de las propuestas de proyectos

a.

La solicitud para la obtencion de la carta de auspicio para participar en los proyectos con financiamiento directo
que se propongan dentro de una convocatoria institucional, debera ser entregada al menos 14 dias habiles antes
de la finalizacion del plazo para la presentacion de las propuestas, con la finalidad de que se proceda a una
revision interna previo al analisis del Consejo de Departamento o Centro. Considerar que para efectos de
designacion de carga horaria el acta de resolucién de Consejo de Departamento o Centro debera emitirse al
menos 20 dias habiles antes del inicio del periodo de matriculas.

La documentacion para los proyectos con financiamiento indirecto, pueden ser entregados en cualquier fecha, sin
embargo, para efectos de asignacion de carga horaria la documentacion correspondiente se debera presentar al
menos con 20 dias habiles previos al inicio del periodo de matriculas.
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c. Lasolicitud de carta de auspicio y documentacion para registro de los proyectos externos pueden ser entregados
en cualquier fecha.

1.5. Requisitos que deben cumplir las propuestas de proyectos de investigacion antes de ser entregados a la
Direccion del Departamento o Centro.
a. Los proyectos deben ser propuestos conforme lo especificado en el Art. 21 del Reglamento del Sistema de

Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.

b. El proyecto debe contar con toda la documentacion respectiva y debidamente legalizada. En el cronograma de
actividades de cada proyecto se debera detallar la ndmina de participantes (personal académico y estudiantes)
asi como las actividades a llevarse a cabo con el objetivo de analizar la pertinencia de asignacion de carga horaria
durante cada periodo académico, de ser el caso.

c. El'namero de participantes en un proyecto dependera del alcance de la propuesta, los objetivos declarados, las
actividades asignadas a cada participante y de manera especial los resultados a entregar por cada uno de
ellos. El Consejo de Departamento o Centro analizaré el cumplimiento de estos aspectos previo a la entrega de
la carta de auspicio.

d. La actividad de presentacién de articulos cientificos indexados se debe incluir dentro del cronograma de
entregables de la propuesta del proyecto de investigacion.

e. Para los proyectos de investigacion se asignara carga horaria de acuerdo con la Tabla de Carga Horaria de
Investigacion y considerando asignacion para cada una de las actividades que se declaren y desarrollen como
son; direccion, participacion, escritura y planteamiento de proyectos de investigacion, escritura de articulos,
participacion en congresos u otros establecidos en mencionada tabla.

2. FORMULACION DE OTRAS ACTIVIDADES DE INVESTIGACION, PLAZOS DE ENTREGA Y REQUERIMIENTOS.

2.1. Escritura de Articulos Cientificos u otras actividades de investigacion
a. Se pueden presentar al menos 20 dias habiles antes del inicio del periodo de matriculas, declarando en la

propuesta de presentacién del articulo en el Formulario de declaracion (anexo 1); linea de investigacion
relacionada, tipo de revista, cuartil programado, factor de impacto, base de datos de indexacion y grupo de
investigacion (de ser el caso).

b. Esta actividad se encuentra establecida dentro de la Tabla de Distribucion de Carga Horaria Semanal de
Investigacion para Personal Académico (emitida con Orden de Rectorado en cada periodo académico), y puede
estar ligada a un proyecto de investigacion registrado por el Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y
Transferencia de Tecnologia o puede ser producto de otras actividades de investigacion o académicas.

c. Ladocumentacion legalizada a ser presentada es la siguiente:

1. Memorando dirigido al Director del Departamento o Centro (con copia al Coordinador de Investigacion del
Departamento o Centro) solicitando la asignacion de carga horaria para el desarrollo de articulos cientificos
a ser publicados en revistas indexadas.

2. Declaracion de la propuesta con detalles de la publicacion a ser realizada en donde se debera hacer constar
el origen de la publicacion y cronograma de trabajo durante el periodo académico.

3. Para el caso de otras actividades académicas se deberd presentar el detalle de la actividad (gestion de
redes, comité editorial, gestion de revistas registradas en la Universidad, etc.) a realizar. los documentos
debidamente legalizados de designacion, el cronograma de trabajo y los resultados a alcanzar.

2.2. Escritura de Textos con ISBN
a. Se pueden presentar al menos 20 dias habiles antes del inicio del periodo de matriculas, a través de la

declaracion de escritura y publicacién de libros en el Formulario de declaracién (anexo 1), considerando los
siguientes aspectos: linea de investigacion de referencia, tipo de libro (académico, cientifico, tecnoldgico,
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C.

informativo u otro), autor (es), grupo de investigacion (de ser el caso), editorial, fecha de posible publicacion,
campo de conocimiento, nimero aproximado de hojas, el Director de Departamento o Centro deberd verificar
que en la propuesta conste un minimo de 100 paginas de contenido para que dicha propuesta sea viable.
Esta actividad se encuentra establecida dentro de la Tabla de Distribucion de Carga Horaria Semanal de Clases
para Personal Académico (Emitida con Orden de Rectorado cada periodo académico).

La documentacion legalizada a ser presentada es la siguiente:

1. Memorando dirigido al Director del Departamento o Centro (con copia al Coordinador de Investigacion del
Departamento o Centro) solicitando la asignacion de carga horaria para el desarrollo de textos a ser
publicados con ISBN.

2. Declaracion de la propuesta de escritura de libro con detalles previos de la publicacién a ser realizada y
cronograma de trabajo durante el periodo académico.

3. Se podra conceder hasta cuatro periodos académicos continuos para cumplir con esta actividad, para ello
el Director del Departamento o Centro verificara el tipo de contenidos a publicar, la trascendencia e impacto
a generar, la cantidad de paginas previstas a escribir y el proceso de investigacion a desarrollar.

3. EVALUACION INTERNA DE PROYECTOS Y OTRAS ACTIVIDADES DE INVESTIGACION

a.

Una vez recibido el proyecto y/o la solicitud para el desarrollo de textos a ser publicados con ISBN, articulos
cientificos a ser publicados en revistas indexadas u otra actividad de investigacion, en los plazos establecidos
en el presente documento; el Director del Departamento o Centro designara dentro de los 2 dias habiles
siguientes a la recepcidn, la revision y emision de informes de las solicitudes a una comisién o al Coordinador
de Investigacion. El Director del Departamento o Centro, podra escoger la mejor opcion.

La comision de revision estara conformada por al menos 3 miembros designados por el Director del
Departamento o Centro.

La comision o el Coordinador de Investigacion debera emitir un informe de factibilidad para los proyectos, o un
informe de pertinencia para publicaciones u actividad de investigacion (conforme parametros establecidos en el
reglamento del Sistema de Investigacion).

El informe de la comision o del Coordinador de Investigacion debera ser presentado dentro de los 7 dias
habiles, siguientes a la recepcion del proyecto, propuesta de publicacion u otra actividad de investigacion y, sera
enviado a la Direccion del Departamento o Centro.

En el caso de que el proyecto de investigacion y/o la propuesta de publicacion y/o actividad de investigacion
incumpla con algln requisito establecido en el presente documento, seré considerado como no viable y no podré
entrar a andlisis en el Consejo de Departamento o Centro. El proyecto y/o propuesta de publicacion sera
devuelto/a al solicitante para que retome el proceso en una siguiente oportunidad.

En el caso de que el proyecto y/o propuesta de publicacion y/o actividad de investigacion cuente con toda la
documentacion y cumpla con todos los requisitos para entrar a revision del Consejo de Departamento o Centro,
pero que el contenido de perfil del proyecto y/o propuesta de publicacién y/o actividad de investigacion sea
discutible por casos como: incoherencias en los objetivos a cumplir, el cronograma de actividades y el nimero
de participantes a efectuar las diferentes tareas, no sean parte de las lineas de investigacion del Departamento
o Centro, presupuestos sin justificacion, entre otros, la comision designada o el Coordinador de Investigacion,
debera analizar y exponer su criterio y recomendaciones en el respectivo informe previo a la entrega del mismo
para andlisis en el Consejo de Departamento o Centro. La comision podra remitir a los solicitantes las
observaciones para que en un tiempo no mayor a 3 dias laborables se subsanen las inconsistencias
encontradas; en el caso que no se remita la documentacion en el plazo establecido se extendera el informe
correspondiente con las evidencias disponibles al Consejo de Departamento o Centro, érgano que en Ultima
instancia serd quien decida la pertinencia 0 no del proyecto y/o propuesta de publicacion y/o actividad de
investigacion.
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g.

Una vez recibido el informe de pertinencia o de factibilidad, el Director del Departamento o Centro convocaré a
Consejo de Departamento o Centro el mismo que debera reunirse al menos 3 dias habiles después de recibidos
los informes.

Elfla secretario/a del Consejo de Departamento o Centro, enviara por medio digital dentro de los 2 dias habiles
siguientes a la reunion del Consejo, la resolucion legalizada a los proponentes, para que puedan continuar con el
tramite correspondiente.

En el caso de los proyectos de investigacion:

1. Proyectos con financiamiento directo, se deberan seguir las instrucciones de la convocatoria para continuar
con el trdmite de presentacion de la propuesta.

2. Proyectos de con financiamiento indirecto y proyectos externos, el Director del Departamento o Centro se
encargara de remitir la informacion consolidada al Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de
Tecnologia para el trdmite correspondiente.

En el caso de solicitudes para asignacion de carga horaria para el desarrollo de textos a ser publicados con ISBN
o articulos cientificos a ser publicados en revistas indexadas u otras actividades de investigacion, el Director del
Departamento o Centro comunicara a los docentes la respectiva asignacion de acuerdo a la resolucién del Consejo
de Departamento o Centro.

4. DESIGNACION DE PERSONAL ACADEMICO Y ESTUDIANTES PARA TRABAJAR EN LAS ACTIVIDADES DE
INVESTIGACION Y DE LAS HORAS ASIGNADAS PARA TRABAJO EN EL MISMO
4.1. Designacion de personal académico para trabajar en los proyectos de investigacion

a.

El nimero de personal académico en cada proyecto, las actividades y los entregables de cada participante,
deberan estar claramente establecidas en el perfil del proyecto que deberan estar relacionados de acuerdo a los
objetivos, actividades y entregables planteados en la propuesta. El cronograma de actividades deberé reflejar
coherencia entre participantes y actividades con la finalidad de que se asigne la carga horaria correspondiente a
cada docente participante en cada periodo académico, segiin Tabla de carga horaria de investigacion.

La inclusion de nuevo personal al proyecto debera ser debidamente justificada y excepcional, la habilitacion de
nuevo personal deberd ser analizada por una comision designada para el efecto nombrada por el Director, la cual
deberd evaluar el grado de colaboracion al cumplimiento de los objetivos propuestos, las actividades a ejecutar y
sobretodo los entregables que cada uno de los nuevos integrantes generen al proyecto. La recomendacion
correspondiente sera remitida al Consejo de Departamento o Centro para resolucion y posterior trdmite al Consejo
Académico.

La asignacion de carga horaria para los docentes participantes se realizard de manera semestral al menos 7 dias
habiles antes del inicio del periodo de matriculacion. El rango de horas semanales para esta actividad sera
asignado de acuerdo al alcance del proyecto y sera avalado por el Director de Departamento o Centro.

Las actas de designacion tendran una vigencia de seis meses, posterior a este tiempo se debera realizar una
nueva designacion hasta la finalizacion del cronograma del proyecto.

Cuando se presente una solicitud para asignacion de carga horaria para docentes participantes en un proyecto
especifico, se debe adjuntar el cronograma de actividades del proyecto aprobado con la finalidad de validar la
justificacion del pedido. En caso de que no se presente este cronograma, 0 que se encuentren incoherencias en
el pedido, el Consejo de Departamento o Centro negard la solicitud de asignacion de carga horaria.

La verificacion del cumplimiento de la carga horaria asignada al personal académico, lo realizara el Coordinador(a)
de Investigacion del Departamento o Centro. En el anexo 2 se presenta el formato de lista de chequeo.

Las actas de designacion de docentes, seran enviadas al Coordinador de Investigacion para su registro e informe
al planificador del Departamento o Centro y a los Coordinadores de &rea para conocimiento y registro
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4.2. Designacion de personal académico para trabajar en otras actividades de investigacion

a.

Cuando se presente una solicitud para asignacion de carga horaria para docentes que trabajaran en el desarrollo
de articulos cientificos a ser publicados en revistas indexadas, se debe presentar la documentacion descrita en
numeral 2.1. de estos lineamientos, y, ademas, se debe adjuntar el cronograma de actividades del proyecto
aprobado (al cual pertenece esta actividad) con la finalidad de validar la justificacion del pedido. En caso de
documentacion faltante, y/o que se encuentren incoherencias en el pedido y/o no exista resolucion favorable del
Consejo de Departamento, el Director negard la solicitud de asignacion de carga horaria.

Cuando se presente una solicitud para asignacion de carga horaria para docentes que trabajaran en el desarrollo
de articulos cientificos a ser publicados en revistas indexadas, producto de otras actividades de investigacion o
académicas; se debe presentar la documentacion descrita en numeral 2.1. del presente documento.

Cuando se presente una solicitud para asignacion de carga horaria para docentes que trabajaran en la escritura
de textos a ser publicados con ISBN, se debe presentar la documentacion descrita en numeral 2.2. de estos
lineamientos con la finalidad de validar la justificacion del pedido. En caso de documentacion faltante, o que se
encuentren incoherencias en el pedido, el Director de Departamento o Centro negara la solicitud de asignacion de
carga horaria.

Para el desarrollo de otras actividades de investigacion se considerara lo establecido en el numeral 2.1.3 de estos
lineamientos.

La verificacion del cumplimiento de la carga horaria asignada y actividades de investigacion a presentar por el
personal académico, lo realizara el Coordinador(a) de Investigacion del Departamento o Centro. En el anexo 2 se
presenta el formato de lista de chequeo.

f.Las actas de designacién de docentes, seran enviadas al Coordinador de Investigacion para su registro e informe al

planificador del Departamento o Centro y a los Coordinadores de area para conocimiento y registro.

4.3. Tiempo asignado para trabajo semanal de los docentes en los proyectos y actividades de investigacién

a.

Para proyectos de investigacion con financiamiento indirecto de la Universidad (sin presupuesto institucional), la
carga horaria tanto para el Director del proyecto como para el personal colaborador, corresponderd al establecido
en la Tabla de Distribucion de Carga Horaria de Investigacion para Personal Académico (Emitida con Orden de
Rectorado cada periodo académico).

Proyectos externos deberian permitir el maximo establecido de acuerdo a la Tabla de Distribucion de Carga
Horaria de Investigacion.

Para proyectos con financiamiento directo de la Universidad (con presupuesto institucional), la carga horaria tanto
para el Director del proyecto como para el personal colaborador, podra llegar al maximo establecido Tabla de
Distribucién de Carga Horaria de Investigacion para Personal Académico (Emitida con Orden de Rectorado cada
periodo académico).

Para el desarrollo de textos a ser publicados con ISBN o articulos cientificos a ser publicados en revistas indexadas
0 otras actividades de investigacion, elllos participante(s) podréan llegar al maximo establecido en la Tabla de
Distribucién de Carga Horaria de Investigacion para Personal Académico (Emitida con Orden de Rectorado cada
periodo académico).

4.4, Designacion de estudiantes para trabajar en proyectos de investigacion

a.

El literal g del Art. 21 del Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas -
ESPE establece que los proyectos de investigacion deberan “contar con la participacion de estudiantes de grado
0 posgrado, como ayudantes de investigacion y como parte del proceso de participacion en actividades de
investigacion”. Los estudiantes deben designarse en el respectivo formato y cronograma del proyecto.

En caso que la participacion de los estudiantes se deseare considerar como pasantias, se debera seguir el proceso
de seleccion para la participacion de estudiantes de acuerdo a las normas y reglamentos correspondientes
establecidos por la Unidad de Gestion de Vinculacion con la Sociedad.
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Los estudiantes que participen en un proyecto de investigacion podran presentar al menos un articulo cientifico
en una base de datos indexados y que disponga de cuartil, como trabajo de titulacion segun las exigencias del
procedimiento correspondiente para la graduacion; para lo cual deberén estar al menos entre los cuatro primeros
autores con filiacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.

Si la propuesta de formulacion, desarrollo de la investigacion y escritura del articulo responde a un porcentaje de
contribucién de al menos un 70 % por parte del o los estudiantes, en el articulo se debera incluir como primer (0s)
autor(es) alllos estudiante(s). En todos los casos, en el manuscrito entre los cuatro primeros autores debera
constar personal académico con la filiacién de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.

En proyectos de investigacion, en los cuales exista participacion de estudiantes, debe existir una carta de
compromiso de participacion, en ningn caso debera existir erogacion de fondos por parte del estudiante; y en
casos excepcionales se requiera efectuar dicha erogacion debera ser justificada, supervisada y controlada del
Director de proyecto y se incluira en los perfiles y programacion de los proyectos; ademas dicha erogacion debera
estar previamente autorizada por el Director del Departamento o Centro.

Los proyectos de investigacion con participacion de estudiantes que hayan sido considerados dentro de la Unidad
de Integracién Curricular, y por lo tanto exista descargo de carga horaria por ese concepto, no pueden ser
registrados para descargo de carga horaria por proyectos de investigacion.

5. SEGUIMIENTO AL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE INVESTIGACION
5.1. Seguimiento al desarrollo de proyectos, actividades de investigacion y cumplimento de hitos

a.

El Art. 32 del Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE
establece que “El responsable del seguimiento y control de los proyectos es el Director del Departamento o Centro
de Investigacion”.

El Director del Proyecto remitird un informe técnico-financiero cuatrimestral de ejecucién al Departamento o
Centro. A su vez, el Director de Departamento o Centro, tiene la obligacion de presentar informes técnicos y
financieros cuatrimestrales sobre el avance del trabajo investigativo al Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion
y Transferencia de Tecnologia. Los informes seran evaluados de acuerdo a los cronogramas de actividades y
desembolsos previamente aprobados.

Los docentes que forman parte de los centros de investigacion deberan reportar las actividades de investigacion
y los informes cuatrimestrales de cumplimiento de los objetivos declarados en los proyectos de investigacion por
duplicado tanto a los Directores de Departamento como de Centro; a los Departamentos para registro, seguimiento
y asignacion de carga horaria, y a los Directores de centros de investigacion para seguimiento y control.

Para los proyectos con financiamiento directo de la Universidad (con presupuesto institucional), se debera
considerar lo establecido en el Art. 33 del Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las
Fuerzas Armadas - ESPE.

En caso de no cumplimiento de los objetivos declarados; se deberd justificar los motivos de este, para que sea
revisado y verificado por el Departamento y/o Centro.

El Coordinador de investigacion del Departamento o Centro se encargara de recopilar los informes cuatrimestrales
de los proyectos de financiamiento indirecto (sin presupuesto institucional), financiamiento directo (con
presupuesto institucional), proyectos externos, escritura de articulos cientificos y escritura de textos con ISBN con
la finalidad de estudiar el cumplimiento de hitos del cronograma del proyecto aprobado.

Para proyectos de investigacion cuyos entregables hayan sido reportados la construccion de equipos, maguinaria
y prototipos de cualquier indole. Al finalizar el proyecto estos equipos referidos deberan cumplir los procedimientos
normativos establecidos en el Manual de administracion y control de bienes del Sector Publico.

En caso de incumplimiento de las actividades declaradas en el cronograma de un proyecto aprobado, el Director
del Departamento o Centro podra negar la asignacion de carga horaria para el siguiente periodo académico al
personal académico correspondiente, sin perjuicio a las sanciones administrativas que pudieren generarse. Las
actividades que no se hubieren cumplido se las deberé presentar en el siguiente periodo académico sin asignacion
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de carga horaria. Ademas, el cumplimiento total de las actividades sera requisito indispensable para poder realizar
una nueva solicitud de asignacion de carga horaria.

En el caso de que se verifique que las actividades investigacion declaradas por personal académico que
pertenecen a los Centros no se hayan cumplido, se reportard de forma inmediata al Vicerrectorado de
Investigaciones; con la finalidad de comunicar las novedades existentes a los Departamentos para la suspension
de la carga horaria correspondiente. Los procesos de seguimiento y control; y los efectos de estos seran
responsabilidad de los Centros.

6. EXTENSION DE PLAZOS PARA LA FINALIZACION DE PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE INVESTIGACION
6.1. Solicitud de extension de plazos

a.

El docente Director del proyecto/ autor/ investigador debera presentar una solicitud de ampliacion de plazos de
finalizacion (anexo 4) al Director de Departamento o Centro, explicando los motivos de dicha extension mediante
un informe que debera contener la justificacion, detallando: a) objetivos y actividades propuestos en el proyecto,
b) objetivos y actividades desarrollados a la presente fecha, c) objetivos y actividades por desarrollar y su
respectivo cronograma de trabajo actualizado hasta la culminacion del mismo.

La solicitud de extension debera ser con al menos 30 dias habiles previos a la finalizacion del plazo de ejecucion
aprobado por el Consejo Académico.

El Director del Departamento o Centro enviara la solicitud al Coordinador de Investigacion, para que realice el
informe de pertinencia de dicha solicitud. Este informe debera estar basado en evidencias y debera guardar
coherencia con el cronograma de actividades propuestas. Para lo cual se establece una temporalidad de 2 dias
laborables posterior a la solicitud.

En base al informe presentado por el Coordinador de Investigacion, el Consejo de Departamento o Centro en el
plazo de 5 dias laborables resolverd aprobar o negar la extension y, a través del Director del Departamento se
debe enviar esta resolucion y pedido al Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de Tecnologia
para el tramite correspondiente. En dltima instancia, el Consejo Académico tendrd la Ultima palabra en el tema de
aprobacion o negacion de prdrroga de los proyectos.

7. CIERRE DE PROYECTOS Y EVALUACION DE IMPACTO
7.1. Plazos de cierre y evaluacién de impacto

a.

El cierre de los proyectos de investigacion se llevard a cabo segln los Articulos 34 y 35 del Reglamento del
Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE. El plazo mé&ximo para cierre de
proyectos es de 30 dias posteriores a su culminacion. EI Director del proyecto debera entregar al Vicerrectorado
de Investigacion, Innovacion y Transferencia de Tecnologia el informe de cierre técnico y financiero.

Se enviara el acta de liquidacion, informe técnico final del proyecto y anexos 2 y 3, liquidacion econdmica
debidamente legalizado mediante memorando del Director de Departamento o Centro al Sr. Vicerrector de
Investigacion, innovacion y Transferencia de Tecnologia. Se deberd incluir, ademas, la evaluacion de impacto
conforme a la rGbrica emitida por el Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de Tecnologia y
efectuada por el Coordinador de Investigacion del Departamento o Centro.

La evaluacion de los resultados del proyecto se llevaré a cabo por la Comision de Tecnologia e Investigacion del

Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de Tecnologia, segln se establece en el Art. 36 del
Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE y acorde a la rdbrica
de evaluacion de impacto establecido por este 6rgano colegiado.

Al finalizar cada afio fiscal se debera enviar al Vicerrectorado de Investigacion el informe de cierre técnico parcial
correspondiente al afio de ejecucion.
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8. INHABILITACIONES Y/O FINALIZACION DE PARTICIPACION EN UN PROYECTO

8.1. Inhabilitaciones para proponer proyectos y asignacién de carga horaria.

No podrén presentar nuevas propuestas de proyectos el personal académico que estén en los siguientes casos:

1.

Que tengan proyectos concluidos y que los mismos no se hayan cerrado y presentado los resultados propuestos,
en un periodo no mayor al plazo de 30 dias calendario, después de la fecha de finalizacion de este, tiempo
establecido por el Reglamento del Sistema de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.
Unicamente podran presentar nuevos proyectos una vez hayan cerrado los proyectos pendientes.

Que hayan cerrado proyectos y que los mismos tengan informes de evaluacion de los resultados (realizados por
parte de la Comision de Tecnologia e Investigacion) con puntajes inferiores al 70% de satisfaccion. En este caso
estaran inhabilitados un afio calendario para la presentacion de nuevos proyectos.

Si el personal académico o colaborador no evidencia el cumplimiento de hitos dentro de un proyecto, escritura de
articulos cientificos en bases de datos indexadas y con factor de impacto o escritura de textos con ISBN, o de
otras actividades de investigacion; este personal quedara inhabilitado por un periodo académico con asignacion
de carga horaria para actividades de investigacion. Las actividades que no se hubieren cumplido se las debera
presentar en el siguiente periodo académico, requisito indispensable para poder realizar una nueva solicitud de
asignacion de carga horaria, en elllos siguiente(s) periodo(s) académico(s).

9. TABLA DE CARGA HORARIA DE INVESTIGACION.

9.1. Aplicacién de la Tabla de Carga Horaria

a.

Se podran declarar actividades con una duracion semestral 0 anual las mismas que deberan ser verificadas y
evaluadas en forma semestral.

Las horas de dedicacion para actividades de investigacion estaran acorde a lo definido en la tabla considerando
en cada banda un minimo y maximo de horas segUn corresponda.

Las actividades para desarrollar estan en relacion con la banda correspondiente y no existe combinacion de
entregables entre bandas.

Se podré acumular horas de investigacion con mas de una actividad conforme lo establece la tabla en la respectiva
banda.

Se podra completar las horas de investigacion con cualquiera de las actividades declaradas, segun lo establecido
en la tabla de cara horaria en el item: “otras actividades para completar...”

Al menos 20 dias habiles antes del inicio del periodo de matricula, se entregara al Director del Departamento o
Centro la planificacion de las actividades a desarrollar, dicha planificacién podra tener una vigencia semestral o
anual.

El personal académico podra solicitar un cambio en el tiempo asignado para realizar actividades de investigacion,
en base a los resultados obtenidos y se podra efectuar de forma semestral 0 anual ajustandose a las condiciones
y actividades establecidas en la tabla en vigencia a la fecha de dicha solicitud, la misma que sera al menos 20
dias hébiles antes del inicio del periodo de matriculacion.

Los Departamentos o Centros realizaran al menos una evaluacion semestral del cumplimiento de actividades
declaradas y de los resultados obtenidos, para continuar con la asignacion de carga horaria correspondiente.

Si el personal académico no evidencia el cumplimiento de hitos de un proyecto, escritura de articulos cientificos
en bases de datos indexadas y con factor de impacto y/o escritura de textos con ISBN y/o otras actividades de
investigacion, quedara
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inhabilitado por un periodo académico con asignacion de carga horaria para actividades de investigacion, sin
perjuicio a las sanciones administrativas que pudieren generarse. Las actividades que no se hubieren cumplido
se las debera presentar en el siguiente periodo académico, requisito indispensable para poder realizar una nueva
solicitud de asignacion de carga horaria.

F. DISPOSICIONES GENERALES

1 Cumplimiento

1.1. Las Sedes / Departamentos o Centros deben velar por la ejecucion de estos lineamientos para normar las

diferentes

actividades de investigacion.

1.2. Se autorizara las coordinaciones laterales y verticales para el cumplimiento de estos lineamientos.

2 Consejo de Departamento o Centro

2.1. Facilitar la aplicacion de los lineamientos para normar las diferentes actividades de investigacion

3 Directores de Departamento o Centro de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE

3.1. Dispondran y supervisaran al personal académico y estudiantes de los respectivos Departamentos o Centros
el fiel cumplimiento de estos lineamientos.

G. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Versién Elaborado por Descripcion de la modificacién
18/9/92,,25211 & V1.0 Unidad de Gestion de la Investigacion | Documento original
2491202124/ Tern, Edison Eduardo Haro Albuja ;
912021 V1.0 Jorge Geovanny Raura Ruiz, Mir Ajustes a la propuesta

H. APROBACION

Elaborado Por

Revisado Por

Supervisado por

Aprobado Por:

—

Delegados del VI

Personal de Apoyo - Rectorado

Unidad de Gestion de la
Investigacion

Sandra Patricia Galarza Torres, PhD.
Docente de Apoyo - Vicerrectorado de
Docencia

Personal de Apoyo - Vicerrectorado de
Docencia

Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional

Coronel C.8M. Carlos M. Estrella P,
Unidad de
Planificacion y Desarrollo
stitucional

Vicerrectorado de Investigacion,
Innovacién y Transferencia de
Tecnologia

Vicerrector de Investigacion,
Innovacion y Transferencia de
Tecnologia (S)
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