UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

1|2
E

HESPE

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA VIDA Y DE LA AGRICULTURA

CARRERA DE BIOTECNOLOGIA

PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LAS
PRACTICAS PRE PROFESIONALES

SANGOLQUI - ECUADOR

2018-ABRIL



sajeuolsajoud aud sednoeld sep e U314 Jouadng uedeInpl ap ofasuo) (3P ONWHpEIY UIWIEIY
ap cluawe|day |ap 88 ONWY (3 U3 OPPI|GeISI O] JUBW(RAdSE ‘|BUCIDNIISUI 3 |EUCIIEU [BAIU
e 59437 A sojuawe|3a2 sewap SO| 3p SEWapPY "SEPR3IONUOL SIUSLUEPIGaP JBISS uaqap anb ‘pepiedadss
ns ap sodwed so| ua sajeuo|saycud a.d sedxloesd aJUBIPBW PEPILUNWOD B] B SOIJIAISS JB)IpaIIe uelagap
sauelpnisa so| anb ejeyas ‘ojnyy |ap uEURIQO B] e solAsad sousinbas sO| 2ugos elesl anb Jouadng
ugaeanpl ap eauedlp Aa el ap £8 O|nJUE |2 U3 seplNWS sauoldisadsip se) e apuodsal ‘sa|euoisajoad
aid seayoesd ap sesoy S| Ip uopNdAfa B ‘Ssepewsy Sez1and S| ap pepIstaAlun e ap opesdsod
A opea8-aud ap selasled sej eed uolzenpels ap 0)isinbas un u2ANISUOD STjRUOIST0Id-D1d SEMNYIBId 5B

uoPeNISHE

" Bsaudws
eidoad ns ap 101538 :ouesaidw3 A sonBojoudalolg S0sa3014 ap Joynsuo) ‘sedidojoudalolg sauoidedjdy
ap ejsyenadsy ‘oule)sIBAIUN s0peBNSaAU| - 2uad0Q ‘sonE0oulalolg sololeloqe] us Jopedisasu)
‘s02130|0UJ31019 50533044 U3 PEpIeD 3P |0JIUOD 3P 33 '503189]0UIB0IG SOS3ICIJ US UOLIINPOId
ap 39 owod uauadwasap as sajeuoisayosd so| anb eziuesed 0153 ‘|eUISNPU] @ ‘jEJUSIGWE ‘BUBWINY
‘|leuniue ‘|e1aBan :Seale SB| Ul SOIUBIWIOUOI sns Jedijde apand ugoe ap odwed owod e18ojoudslolg
us osa1uaduy |3 'sajeluaigie A souewny soylasap so| tod oladsal A |e120s E12U31IU0I Uod uganposd
A uoeBSaAUL 3P |aAlU B ‘elIISNPUL @ PEPISIAAIPOIY ‘uliquie ‘pnjes 3p sewajqosd ap ugiIn|os e
e Sopi3i1ip 502190|0ul330iq Sewa)sts edyde A euasip anb feuoisajold un s3 e1dojoudajolg us o431UaBY| |3,

‘leuoisayoud jiuad ns un3as '34S3 SepeLYy SBZIaNng Se| ap PEPISISAIUN
g| ap eidojoulalolg ua oia1uadul un ap exwapele upeledald g uod sepeuoide|as s3jeuoidednio
sease se| ua ‘sepeaud A seagnd sauoldnyisu) U3 SBWSPE UBZIEAY 35 S3jEUOISajoId aud seandesd seq

‘(sepydesy
50| ap oSujwoq ojues A nbjodues zuleN ‘9T0Z ,VIOOIONIILOIE, IA VHIHYYD V1 30 HVINIIHEND
ON3ISIA3Y) SaUNWOI S3UOoISN|) @ SBIBW ‘SOAIRIQO SO) LOI Opeuoisayod ouewny odnid un 3p UPIIINIISUOD
e] enjusad A ‘elialied e epol Jjuesnp selopesdau seanjeudise se) ap edndeld e) spssp uereuopsad
3s anb soueudlsE ueldsS SOMBIUNWOY A saleluue) sajusique ‘sajeuoisayosd-sud seandesd sep ap
uolaepiea A uonsad ‘uodedisanul uezijeal as anb soj ua solJBUIISA UOS anb ‘sa|BUOIINIISUI SBIUBIGLUE
SO| UEJDPISUOD 35 e1Fojoulalog ap esaaie) Bl uad sajeuoisajold aid sedadesd sep ap uoedjiueld e esed

sajuapadlBWY T

‘eJa14e3 B) 3p soIpn}sa ap uejd (e opiande ap ‘edWIPeIL uoIIew o)
Ns ap 0SJNJsuUes) |2 ua sepejjoresap sezasisap A sapepiigey ap edesd ua sauod A sojUIWIDOLOD
so| Jedde A tezugiye esed uenasas ‘afezipuasde Pp ojusiwidsenoy |@ eled opendape ‘opeaud o
oaqnd ‘oenunwod o jeuesaldwa ‘[euoIINISUl OUIOIUS [d US UBJBZI[ESS 35 A UOIDIE-UOIDESIIS9AU IP J3S
uelaqgap seaaesd sesy -uoisagosd eanyng ns ua ousdwasap opendape un eled Juinbpe sqap Sjuelpnisa
un anb sedyoadsa sapepi|iqey A sezai)sap 2p O]|0LIesS3p |e A SOJU3ILWIIOUOD 3p uolaedde e| e SEpeIUALID
alezipuasde ap sapepialoe uos sajeuocisajosd aud sedoesd sel :gTpz 01503 3p T |2 opeqoude
‘sajeunisajoud aid sepyuesed A sednoelqd ap ‘x onnde) ‘3dS3 - Sepeuly SEZIand SE| 2P PEPISIAAIUN
B] 9p S2WEIPNISY ap A OdwWgpedy uswnday 3p ouwiFlu| 0JuaWe| 33y |B ewIO)IY B| 3P ‘6EE "MV |3 undas

S3TYNOIS330Hd 38d SYIILIYHd S¥1 30 NOIDVOIIHINYId



sefiala que son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacion de conocimientos y al desarrollo
de destrezas y habilidades especificas que un estudiante debe adquirir para un adecuado desempeiio
en su futura profesion. Estas practicas deberan ser de investigacion-accion y se realizaran en el entorno
institucional, empresarial o comunitario, publico o privado, adecuado para el fortalecimiento del
aprendizaje.

Las practicas pre profesionales de los estudiantes de la Universidad de las Fuerzas Armadas. ESPE, son
de caracter obligatorio y se desarrollardn con la supervision y asistencia de tutores académicos y
empresariales, dependiendo del caso. Las practicas pre-profesionales comprenden: précticas pre-
profesionales no remuneradas, pasantias, ayudantias de citedra, ayudantias de investigacion y servicio
a la comunidad, segun el Art. 339, de a Reforma al Reglamento Interno de Régimen Académico y de
Estudiantes de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, en sus articulos: CAPITULO X de Practicas
y pasantias pre profesionales, 14 de agosto 2015:

Definiciones:

Articulo 340.- Practicas pre profesionales no remuneradas.- Son actividades con fines de formacion
académica, con relacién contractual sin dependencia salarial

Articulo 341.- Pasantias.- Cuando las practicas pre profesionales se realicen bajo relacién contractual ¥
salarial de dependencia, serdn reguladas por la normativa aplicable a las pasantias, sin modificar el
caracter y los efectos académicos de las mismas.

Oficio Nro. CFN-SNDI-2017-0034-0: las Directrices para celebrar convenios o Contratos de Pasantias con
las o los estudiantes de las Instituciones de Educacion Superior en el Sector Publico, informa que el
Ministerio de Trabajo emite nuevo Acuerdo Ministerial Nro. MDT-2017-0012 de 02 de Febrero de 2017,
menciona en el Capitulo [1:

“Art. 8.- De la duracion de la pasantia.- La pesantia tendrd una duracién no menor a (2) meses y de
hosta seis (6} meses”.

“Art. 9 De la duracion de la Jornada.- “Los o los pasantes desempeiiaran sus actividades en una jornada
de cuatro a seis horas diarias y un madximo de treinta horas semanales que podrdn distribuirse de
manera flexible en los cinco dias de la semana {....)".

“Art.10 Del reconacimiento econdmico.- El reconocimiento a favor de cada pasante, serd el equivalente
a un tercio de un salario bdsico unificado-SBU del trabajador privado en general vigente; valor que serd
pagado mensualmente con cargo al presupuesto de cada institucién publica receptora”

Art. 342.- Ayudante de catedra.- Se define como ayudante de catedra, aquel estudiante que asiste a un
profesor en sus actividades de docencia, conforme a las especificaciones o directrices y bajo la
responsabilidad de éste. No sustituye ni reemplaza al profesor. Es estudiante regular de la Universidad
de las Fuerzas Armadas ESPE, de conformidad con el articulo 93 del Estatuto de la Universidad, que en
virtud de la suscripcion de un convenio individual se compromete a la realizacion de la ayudantia de
catedra en los diferentes programas y carreras. La dedicacidn a esta actividad no podra ser mayor a 20
horas semanales.

Art. 343.- Ayudante de investigacion.- Se define como ayudante de investigacion a aquel estudiante
que asiste a un profesor investigador en sus actividades de investigacion, recoleccion y procesamiento
de datos, planificacién y monitoreo de proyectos conforme a las especificaciones y directrices y bajo la
responsabilidad de éste. No sustituye ni reemplaza al investigador. Es estudiante regular de la
Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, de conformidad con el articulo 93 del Estatuto de la
Universidad, que en virtud de la suscripcién de un convenio individual se compromete a la realizacion
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Las practicas pre profesionales deberdn ser planificadas, monitoreadas y evaluadas por el
coordinador de practicas pre profesionales y/o un tutor académico de la Universidad de las
Fuerzas Armadas ESPE, en coordinacion con el Tutor empresarial de la institucion en donde se
realizaran las practicas.

Las practicas pre profesionales podran realizarse en el entorno institucional, mediante las
ayudantias de cétedra o de investigacion o en el sector empresarial o comunitario, piblico o
privado, mediante programas y proyectos de vinculacién con la sociedad.

Deben realizarse, mediante convenios o cartas compromiso, con la empresa publica o privada,
ademas del convenio individual entre la empresa y el estudiante practicante. Cuando las
practicas pre profesionales se realicen bajo relacién contractual y salarial de dependencia serdn
reguladas por la normativa aplicable a las pasantias, sin modificar el caricter y los efectos
académicos de las mismas.

El contenido, desarrollo y cumplimiento de las practicas pre profesionales debera ser registrado
por el coordinador de précticas pre profesionales en el portafolio académico del estudiante.

Que, en la resolucién del Consejo Académico de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, del 30
de junio del 2016, que sefiala textualmente:

a)

b)

c)

“Para los estudiantes que hayan ingresado antes de la vigencia de la Ley Organica de Educacion
Superior LOES, se difunda y aplique lo establecido en la Disposicién Transitoria Sexta en lo
relacionado a: No se podran agregar requisitos adicionales de graduacién que no hubiesen sido
contemplados en los planes de estudio de la carrera o programa, al momento el ingreso del
estudiante”.

“Para los estudiantes que hayan ingresado a partir de la vigencia de la Ley Orgédnica de Educacién
Superior LOES, que a través de los coordinadores de practicas pre profesionales verifiquen que:
“las actividades de servicio a la comunidad contempladas en los articulos 87 y 88 de la LOES
seran consideradas como précticas pre profesionales. Para el efecto se organizaran programas y
proyectos académicos que deberdn ejecutarse en sectores urbano-marginales y rurales. Estas
practicas tendrén una duracién minima de 160 horas del minimo de 400 horas de précticas pre
profesionales {(...)".; y, que se cumpla con lo estipulado en los articulos y disposiciones del
Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de Educacidn Superior, que tengan
relacién con este tema”.

“Disponer a los sefiores Directores de Carrera, que a través de los sefiores Coordinadores de
Practicas pre Profesionales verifiquen que como requisito de titulacion, los estudiantes que
ingresaron antes de diciembre de 2013, cumplan al menos con 80 horas de servicio comunitario
siempre que culminen los estudiantes hasta diciembre del 2018".

Que en la resolucion del Consejo de Carrera de Ingenieria en Biotecnologia, reunido el 18 de marzo
del 2016, resolvio:

a)

b)

Establecer como requisito para pasantias y practicas pre profesionales no remuneradas el haber
aprobado 115 créditos si estas son realizadas en la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE y
165 si son externas, igualmente se tratara para los casos de ayudantias de catedra y/o
investigacion

Estudiantes que ingresaron con el nuevo redisefio curricular abril 2017, deben haber aprobado
60 créditos (TERCER NIVEL).
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10.

11,

12.

13.
14.
15.

profesionales (formato institucional SGCDI490 para sector publico y SGCDIS03 para sector
privado)

Una vez aceptado en la institucion receptora, entrega la carta de compromiso firmada y
sellada por su Director de Carrera y Representante legal de la Empresa o institucion
receptora a la Coordinacidn de Practica pre profesionales de la carrera.

Procede a la suscripcion del convenio individual.

Inscripcion en la plataforma del sistema BANNER, para practicas-pre profesionales

Ejecuta sus Practicas Pre Profesionales, cumpliendo la normativa institucional.

Elabora y entrega informes de avances del plan de practicas pre — profesionales a los tutores
académico y empresarial, de acuerdo a lo acordado con su tutor académico, en la plataforma
mi espe.

Elabora un informe técnico sobre los resultados de la practica pre — profesional, este debe
ser entregado a su tutor académico, hasta 8 dias después de culminar las pricticas pre-
profesionales.

Recepta el certificado de practicas pre — profesionales una vez que ha cumplido con el
numero de horas establecidas en los reglamentos vigentes de acuerdo a su cohorte.
Autoevalua su participacién durante la practica pre — profesional

Ejecuta la encuesta al docente tutor y realizar la encuesta al estudiante.

Una vez que tiene toda la documentacion firmada v sellada se acerca a su coordinador de
précticas pre profesionales, para ser registrada y archivada, hasta 30 dias luego de finalizada
su practica pre profesional (todo documento que sobre pase este periodo no serd
registrado}.

Director de Carrera:

1. Elabora el Programa de practicas pre profesionales en forma conjunta con la Coordinadora
de Practicas pre-profesicnales de acuerdo al perfil integral de |a carrera.

2. Entrega el listado de aspirantes a la realizacion de Practicas Pre Profesionales al coordinador
de practicas pre pro profesionales.

3. Entrega la carta de compromiso firmada al estudiante.

4. Remplaza en caso de fuerza mayor al Coordinador de Practicas pre profesionales nombrado
en la carrera, en sus responsabilidades y funciones segun establece el Articulo 65 literal k del
Estatuto de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, en el cual sefiala textualmente: “...
que uno de los Deberes y Atribuciones de los Directores de Carrera es: “Coordinar la ejecucion
de Practicas Pre Profesionales o Pasantias y actividades de accion comunitaria de los
estudiantes”

Tutor Académico

1. Recibe un oficio del Director de Departamento, legalizando su nombramiento como tutor
académico.

2. Monitorea y asesora al estudiante durante |a ejecucién de la practica pre — profesional.

3. Cumple la normativa institucional correspondiente a su designacién (ART.378)
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procesamiento de datos, planificacion y monitoreo de proyectos conforme a las especificaciones y
directrices y bajo la responsabilidad de éste. No sustituye ni reemplaza al investigador. Es
estudiante regular de la Universidod de las Fuerzas Armadas ESPE, de conformidad con el articulo
93 del Estatuto de la Universidad, que en virtud de la suscripcion de un convenio individual se
compromete a lg realizacion de la ayudantia de investigacion en los diferentes programas y
carreras. El ayudante de investigacion no perderd en ningun momento su condicion de estudiante
y mantendra la dependencia académica original que lo vincula con la Universidad de las Fuerzas
Armadas ESPE durante el desempefio de su ayudantio de investigacion. La dedicacién a esta
actividad no podrd ser mayor a 20 horas semanales.

Docente / Investigador

1.

Los docentes y/o investigadores, podran solicitar al Consejo de Departamento, hasta el,
ayudantes de cdtedra para el periodo académico correspondiente, considerando los
lineamientos establecidos en el Capitulo X Pricticas y Pasantias Pre Profesionales del
Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad de las Fuerzas
Armadas ESPE.

Los docentes y/o investigadores, en conocimiento del Capitulo X Pricticas y Pasantias Pre
Profesionales del Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad
de las Fuerzas Armadas ESPE, solicitaran ayudantes de investigacion al Comité de seleccién de
Asistentes de investigacion, presidido por el Director de Carrera, integrado por el Coordinador
de Investigacién del Departamento, Director del Proyecto de Investigacion solicitante y el
Coordinador de Practicas Profesionales, en base a los lineamientos establecidos en este
reglamento.

Director de Carrera

1. El Director de Carrera, conformara un Comité de Seleccion de Ayudantes de Investigacion,
integrado por el Director de Carrera, Coordinador de Investigacion del Departamento, Director
del Proyecto de Investigacion vy el coordinador de Précticas Pre Profesionales.

2. El Director de Carrera presidira el Comité de Seleccion de Ayudantes de Investigacion, y en
coordinacion con el resto de integrantes, cumplird con los lineamientos establecidos en el
Reglamento vigente.

3. Entregar los resultados de la seleccién de Ayudantes de Investigacion, a la Coordinacién de
Prdcticas Pre Profesionales, para su posterior legalizacion.

CONSEJOS DIRECTIVOS

D.2.1 Consejo de Departamento

1.

El Consejo de Departamento de Ciencias de la Vida, receptaré las solicitudes enviadas por los
sefiores y las sefioras docentes, interesados en contar con Ayudantes de catedra.

El Consejo de Departamento de Ciencias de la Vida, seguin lo establecido en el articulo 370,
aprobara las solicitudes de los (as) docentes que requieren ayudantes de citedra considerando
lo siguiente:

a) Actividades de docencia.
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10.

Pasos a seguir para Ayudante de Catedra e Investigacion 2018-2019

Para ayudante de cdtedra, el docente enviara una solicitud al Director de Departamento y el consejo de
Departamento aprobara la solicitud de los docentes que requieren ayudantes de citedra considerando el Art
370 Reglamento interno :

a. Actividades de docencia
b. Actividades de vinculacion
C. Actividades de gestidn académica

Una vez aprobada la solicitud, el Consejo de Carrera y el Coordinador de practicas seran los encargados de la
seleccion previa convocatoria a estudiantes por redes sociales y otros.

Para ayudante de investigacidn, el docente enviard una solicitud al Director de Departamento y se conformara
un comité integrado por el Director de Carrera, Coordinador de Investigacion del Departamento, Director del
proyecto de investigacion y Coordinador de Practicas Pre profesionales, para la seleccion, previa convocatoria
de estudiantes por redes sociales y otros.
Requisitos del estudiante postulante para ayudante de citedra e investigacion:
a. Estudiante regular
b No estar cursando asignaturas repetidas
c Tener aprobada la asignatura motivo de ayudantia
d. Tener 85% de la nota maxima en la asignatura
e No registrar sanciones disciplinarias
Documentacidn que debe presentar el postulante para ayudante de catedra e investigacién:
a. Solicitud
b. Récord académico {Qriginal Admision y Registro)
¢. Hoja de vida {incluya seminarios, talles, conferencias etc., en el area de interés)
d. No registrar sanciones disciplinarias {Certificado institucional Admisién y Registro

Los documentos seran entregados en la Secretaria de la Carrera de Ingenieria en Biotecnologia; en sobre
manila cerrado, y debidamente etiquetado {la etiqueta debe incluir: No. De Proceso; datos remitente: Nombres
y apellidos completos, correo electronico, nimero telefonico de contacto fijo y mavil, nimero de cédula e ID.

Una vez realizada la seleccion, todo el proceso sera enviado a través de la Coordinacién de Practicas Pre
profesionales al Director de Departamento para que a su vez se remita a Talento Humano para solicitar el
convenio individual.
Inscripcion del estudiante en la plataforma del BANNER, y el docente tutor realizara el seguimiento a través de
mi espe, administracion de prdcticas pre profesionales, solicitud de ayudonte. Los videos tutoriales para el
estudiante y para el seguimiento por parte de docentefinvestigador estdn disponibles en
http://ugvc.espe.edu.ec/practicas-pre-profesionales/videos tutoriales/ )

* Realizar la fase 1 en los primeros 8 dias de iniciada la ayudantia con ayuda del docente/investigador.
Realizar la fase 2 y 3 durante y al final de la ayudantia
Después de cumplir con las horas de ayudantia, solicitar a la Coordinaciéon de priacticas, se tramita la solicitud
del certificado que indique fechas de inicio y finalizacién asi como horas laboradas, para ello el estudiante debe
enviar en un solo PDF:
a. Proceso de seleccion
b. Convenio individual o contrato.
c. Formato 4 (informe de prictica pre-profesional)
Presentar maximo en 28 dias siguientes de finalizada la ayudantia, los documentos revisados y firmados al
coordinador de practicas en fisico y digital CD:
Proceso de seleccion
Convenio individual o contrato.
Formato 4 (informe de practica pre-profesional)
Centificado de haber realizado la ayudantia con el nimero de horas
Certificado de que cuenta con un seguro médico (si es primera practica).
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Pasos a seguir para realizar Practicas Pre profesionales 2018

Asistir a la charla de capacitacion para realizar practicas pre-profesionales y pasantias, al inicio de cada periodo
académico.

El estudiante que cumple con los requisitos (nueva malla haber aprobado minime 60 créditos, malla antigua 115
créditos si la practica es en los laboratorios de la ESPE y 165 créditos si la practica es en otra institucion) deben
acercarse a la oficina de Coordinacién de Practicas, para su pre inscripcion.

Recepcion de cartas de compromiso, convenios marco, individuales

a. PRACTICAS EN INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

Si la practica se realiza en instituciones publicas y privadas, el estudiante deberd tramitar a través de la
coordinacidn de practicas:

s Lacarta de agradecimiento dirigida a la institucidn receptora

e (Carta de respuesta

e Verificar si existe un convenio entre la institucién receptora y la ESPE; en caso de que no exista elaborar
la carta de compromiso.

e  Suscribir un convenio individual

El formato para carta de compromiso y convenio individual estd en el micro sitio de la carrera:
http://ugvc.espe.edu.ec/practicas-pre-profesionales/formatos/ )

b. PRACTICAS EN LABORATORIOS DE LA ESPE

Si la prictica se realiza en los laboratorios de la ESPE, se tramitara a través de esta coordinacién el convenio
individual con talento  humano, para esto el estudiante debe enviar al correo;
pasantias_hiotecnologia@espe.edu.ec en un solo PDF los siguientes documentos:

Carta de agradecimiento

Carta de aprobacién por parte del laboratorio

Hola de vida

Record académico

Historial académico

Copia de cédula

Antes de la inscripcion en la plataforma del BANNER y poder iniciar las préacticas pre-profesionales, el estudiante

debe disponer del convenio marco o carta de compromiso y convenios individuales o contratos con las firmas
respectivas.

Inscripcion del estudiante en la plataforma (los videos tutoriales para el estudiante y para el seguimiento de
practicas pre-profesionales por parte de los tutores académicos y empresariales estan disponibles en

http://ugvc.espe.edu.ec/practicas-pre-profesionales/videos tutoriales/ )

» Realizar la fase 1 en los primeros 8 dias de iniciada la practica con ayuda del tutor académico.

o Realizar la fase 2 y 3 durante y al final de |a practica
Después de cumplir con las horas de practica, completar las fases 2 y 3 en el SISTEMA y solicitar en la institucion
receptora si la practica se realizé fuera de la ESPE, un certificado que indique fechas de inicio y finalizacion asi
como horas laboradas.

Si las précticas se realizaron en los laboratorios de la ESPE, para solicitar el certificado, el tramite se realizard a
través de la coordinacién de practicas para ello deben enviar al correo: pasantias_biotecnologia@espe.edu.ec
en un solo PDF la siguiente informacion:

Carta de agradecimiento

Carta de respuesta
) Convenio individual

Informe de laboratorio (formato 4) con las respectivas firmas de los tutores
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ANEXO 1

CRONOGRAMA: PRACTICAS PRE-PROFESIONALES NO REMUNERADAS Y
PASANTIAS

CARRERA DE BIOTECNOLOGIA

PRIMER SEGUNDO

PERIODO PERIODO
ACTIVIDADES ACADEMICO | ACADEMICO

201810 201820

e  Pre-inscripcién de | 4JUNIO-14JULIO | 19 NOVIEMBRE | Enviar email o

los estudiantes 2018 2018-18 ENERO | acercarse a la
que cumplan los 2019 oficina de la
requisitos Coordinacion de
* Asignacion de ' Practicas, para
estudiantes a su registro

instituciones que
han requerido
pasantes o
practicantes

¢ Elaboracién de
cartas de
agradecimiento

e Recepcidn de
cartas de
compromiso,
convenios marco,
individuales

e Inscripcibnenla | APARTIRDE1SDE A PARTIR DEL19 |

plataforma | JULIO 2018 DE ENERO 2019
BANNER
« Inicio de practicas | RECESO "RECESO27DE | En cada

pre-profesionales | ACADEMICO 22 DE  FEBRERO AL12 | institucidn
i AGOSTO AL12 DE DE ABRIL 2019 receptora
OCTUBRE 2018
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IMPORTANTE FECHA LiMITE

A) Entrega de los documentos solicitados por la coordinacién al
finalizar la practica pre profesional: Hasta 30 dias de finalizadas las
practicas en fisico y digital (CD):

Convenio marco o carta de compromiso

Convenio individual

Formato cuatro (informe de practica pre-profesional)
Certificado de la empresa con el nimero de horas
Certificado de que cuenta con un seguro médico.






